
Fișa Postului: Contabil 
Titlu Post: Contabil 

Departament: Financiar-Contabilitate 

Raportează Către: Director Financiar 

Locație: Sediul Central, Str. Exemplu, Nr. 123, București 

Tip Contract: Full-time 

Descrierea Postului: 

Contabilul este responsabil de gestionarea și înregistrarea corectă a tuturor tranzacțiilor 

financiare ale companiei, asigurând conformitatea cu reglementările fiscale și contabile în 

vigoare. Aceasta include pregătirea rapoartelor financiare, gestionarea bugetelor și colaborarea 

cu auditori externi. 

Responsabilități Cheie: 

1. Înregistrarea Tranzacțiilor:  
o Înregistrarea și verificarea corectă a tuturor tranzacțiilor financiare în sistemul contabil. 
o Asigurarea conformității cu reglementările contabile și fiscale în vigoare. 

2. Rapoarte Financiare:  
o Pregătirea bilanțurilor, a conturilor de profit și pierdere și a altor rapoarte financiare 

periodice. 
o Analiza și interpretarea datelor financiare pentru management. 

3. Gestionarea Bugetelor:  
o Elaborarea și monitorizarea bugetelor anuale și a cash flow-ului. 
o Identificarea abaterilor de la buget și propunerea de măsuri corective. 

4. Conformitate Fiscală:  
o Pregătirea și depunerea declarațiilor fiscale periodice (TVA, impozit pe profit, etc.). 
o Menținerea unei bune relații cu autoritățile fiscale și rezolvarea problemelor care apar. 

5. Colaborare cu Auditori:  
o Pregătirea documentației necesare pentru auditurile interne și externe. 
o Asistență în procesul de audit și implementarea recomandărilor auditorilor. 

 


