Fisa Postului: Contabil

Titlu Post: Contabil

Departament: Financiar-Contabilitate

Raporteaza Catre: Director Financiar

Locatie: Sediul Central, Str. Exemplu, Nr. 123, Bucuresti
Tip Contract: Full-time

Descrierea Postului:

Contabilul este responsabil de gestionarea si Inregistrarea corecta a tuturor tranzactiilor
financiare ale companiei, asigurand conformitatea cu reglementarile fiscale si contabile n
vigoare. Aceasta include pregitirea rapoartelor financiare, gestionarea bugetelor si colaborarea
cu auditori externi.

Responsabilitati Cheie:

1. Tnregistrarea Tranzactiilor:
o Inregistrarea si verificarea corectd a tuturor tranzactiilor financiare in sistemul contabil.
o Asigurarea conformitatii cu reglementarile contabile si fiscale Tn vigoare.
2. Rapoarte Financiare:
o Pregatirea bilanturilor, a conturilor de profit si pierdere si a altor rapoarte financiare
periodice.
o Analiza si interpretarea datelor financiare pentru management.
3. Gestionarea Bugetelor:
o Elaborarea si monitorizarea bugetelor anuale si a cash flow-ului.
o Identificarea abaterilor de la buget si propunerea de masuri corective.
4. Conformitate Fiscala:
o Pregatirea si depunerea declaratiilor fiscale periodice (TVA, impozit pe profit, etc.).
o Mentinerea unei bune relatii cu autoritatile fiscale si rezolvarea problemelor care apar.
5. Colaborare cu Auditori:
o Pregatirea documentatiei necesare pentru auditurile interne si externe.
o Asistentd in procesul de audit si implementarea recomandarilor auditorilor.



